REKTOR AKADEMII POLONIJNE] W CZESTOCHOWIE

Czestochowa, 26 marca 2015 r.
[ dz 7S/RA/MV/IS

Zarzad Glowny
Stowarzyszenia Rannych i Poszkodowanych
w Misjach Poza Granicami Kraju

Szanowni Panstwo.,

w imieniu wladz Akademii Polonijnei w Czestochowie. cheiatbym przedsiawic oferte
edukacyjna skierowana do zotnierzy rannych i poszkodowanveh s+ misjach poza granicami
kraju. Nasza oferta zostala specjalnic przyveotowana na potrzeby weteranow. Szczegoty
merytoryczne oferty przesytam v zataczniku.

Proponujemy bardzo atrakcyjne warunki finansowe Kazdy student zakwalifikowany
w ramach programu dla weteranow moze liczy¢ na 50 proc. znizki w oplacie czesnego przez
caty okres studidéw. Ponadto nasze uczelnia zapewnia szesciomiesieczne praktyki zawodowe.

Program edukacyjnv rozpoczyna si¢ od 1 pazdziernika 2015 r Wszelkie szczegoty
mozna uzyskaé¢ w sekretariacie AP oraz u koordynatora projektu: dr Leszka Sykulskiego (tel.:
+48 34 368 42 31, e-mail: Levkulski@ap.edu.pl).

Liczymy na Panstwa zainteresowanie naszg oferta.
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Oferta studiéw licencjackich, magisterskich, podyplomowych
i kurséw w Akademii Polonijnej dla weteranow, rannych i poszkodowanych
w misjach poza granicami Kraju

STUDIA LICENCJACKIE
ADMINISTRACJA PUBLICZNA

Cel i program studiow

Celem studiow w ramach program administracja publiczna jest przygotowanie
nowoczesnej, profesjonalnej i wszechstronnie wyksztalconej kadry na potrzeby administracji
publicznej. Studia te pozwalaja nabyc:

+ wiedzg o rodzajach struktur instytucji spolecznych oraz zachodzacych migdzy nimi
relacjach,

« umiejetno$é prawidtowego postugiwania si¢ systemami normatywnymi oraz wybranymi
regulami i normami obowiazujagcymi w administracji publicznej,

- kompetencji niezbednych do piastowania stanowisk kierowniczych w organach
administracji panstwowej i samorzadowej,

« umiejetnosci uczestnictwa w opracowywaniu projektow politycznych, gospodarczych i
obywatelskich uwzgledniajac aspekty prawne.

Studia w ramach programu administracja publiczna pozwalaja naby¢ umiejgtnosc
wykorzystania wiedzy teoretycznej i praktycznej w przysziej pracy zawodowej. Dyplom
licencjata umozliwia kontynuacje ksztalcenia na studiach II stopnia zaréwno w Akademii
Polonijne;j, jak i w innych uczelniach europejskich.

Mozliwosci przyszlej pracy

Absolwenci programu administracja publiczna dzigki gruntownej wiedzy teoretycznej i
obowigzkowym praktykom zawodowym, sa przygotowani do pracy na $rednich szczeblach
zarzadzania w organach administracji panstwowej i samorzadowej, a takze w jednostkach
gospodarczych, w szczegdlnosci:

» urzedach gmin,

» starostwach powiatowych,

» urzedach pracy,

« Panistwowej Inspekcji Pracy,

« urzedach skarbowych,

» organizacjach pozarzadowych,

» przedsigbiorstwach panstwowych.

ZARZADZANIE KRYZYSOWE

Cel i program studiow

Studia w ramach programu Zarzadzanie kryzysowe sa dedykowane osobom, ktore chcg
zdoby¢ kompleksowa wiedzg z zakresu zarzadzania kryzysem. Stuchacze zapoznajg si¢ z
podstawowymi formami zagrozenia bezpieczenstwa, generujgcymi sytuacje kryzysowe, a
takze poznaja nowoczesne sposoby i formy zarzadzania sytuacjg kryzysowa na roznych jej
poziomach.

Studia te umozliwiaja zdobycie:




»  wiedzy o nowoczesnych systemach zarzadzania kryzysowego na r6znych szczeblach
administracji rzadowej i samorzadowe;j

» umiejetnosci identyfikacji zagrozen i reakcji na nie w ramach Systeméw Ostrzegania,

* wiedzy z zakresu ochrony oséb oraz mienia

* umiejetnosci zapewnienia bezpieczenstwa w komunikacji powszechnej

* umiejetnosci zarzadzania w sytuacji kryzysowej

Studia w ramach programu Zarzadzanie kryzysowe pozwalaja naby¢ umiejetnos¢
wykorzystania wiedzy teoretycznej i praktycznej w przyszlej pracy zawodowej. Dyplom
licencjata politologii w tej specjalnosci umozliwia kontynuacj¢ ksztalcenia na studiach II
stopnia zarowno w Akademii Polonijnej, jak i w innych uczelniach europejskich.

Mozliwosci przyszlej pracy
Absolwenci programu Zarzadzanie kryzysowe sa przygotowani do pracy w:
» Centrach zarzadzania kryzysowego
* Urzedach miast
* (Gminach
= Starostwach powiatowych
» Urzedach marszatkowskich i wojewodzkich
= W placowkach szeroko rozumianej administracji publiczne;j,
= A takze w firmach i instytucjach uzytecznosci publicznej,
czyli wszedzie tam, gdzie niezbedne sg wiedza i umiejetnosci zwiazane z zarzadzanie
kryzysowym.
Lektoraty: jezyk niemiecki, jezyk wiloski, jezyk hiszpanski, jezyk rosyjski, jezyk francuski

STUDIA MAGISTERSKIE

RACHUNKOWOSC I DORADZTWO FINANSOWE

Cel i program studiow

Program Rachunkowos¢ i doradztwo finansowe obejmuje przygotowanie w zakresie
doradztwa finansowego, zarzadzania finansami oraz dostarcza wiedzy z zakresu systemow
podatkowych i celnych w Unii Europejskie;j.

Studia te umozliwiaja zdobycie:

* wiedzy na temat mechanizmow dziatajgcych na rynku kapitalowym i finansowym,

* zdolnosci przeprowadzania analizy 1 interpretacji zjawisk oraz proceséw ekonomicznych
(zarowno w skali mikro, jak i makroekonomicznej),

* umiejetnosci samodzielnego proponowania rozwiazan konkretnego problemu finansowego i
podejmowania rozstrzygnie¢ w tym zakresie,

* umiejetnosci prognozowania 1 modelowania zlozonych proceséw ekonomicznych.

Mozliwosci przyszlej pracy

Absolwenci programu Rachunkowos¢ 1 doradztwo finansowe s3 przygotowani do pracy w
przedsigbiorstwach,  organizacjach 1 instytucjach  finansowych  (publicznych i
pozarzadowych), a takze w bankach w kraju i za granica, dzigki gruntownej wiedzy
teoretycznej i obowigzkowym praktykom, a w szczegdlnosci moga znalezé zatrudnienie jako:

* doradcy finansowi,

» konsultanci,

* specjalisci w komorkach finansowych i ksiggowych,



« analitycy finansowi. ‘
Lektoraty: jezyk niemiecki, jezyk wioski, jezyk hiszpanski, jezyk rosyjski, jezyk francuski.

RYNKI NIERUCHOMOSCI

Cel i program studiow

Oferta programu Rynki nieruchomosci jest skierowana do osob, ktore zainteresowane sg
$ciezka rozwoju zawodowego W sektorze nieruchomosci, ustug finansowych zwiazanych z
sektorem nieruchomosci, obstuga nieruchomosci, branzy deweloperskie], spotdzielni
mieszkaniowych, posrednikow i zarzadcow nieruchomosci, firm zwiazanych z realizacja
procesu inwestycyjnego oraz posrednikow finansowych zwigzanych z realizowaniem
inwestycji rzeczowych 1 finansowych. Zajgcia wykladowe, ¢wiczenia i laboratoria
prowadzone na specjalnosci maja przygotowa¢ do roli pracownika firmy deweloperskiej.
firmy obshugi nieruchomosci, dziatéw inwestycyjnych przedsigbiorstw.

W ramach specjalnosci studenci beda zapoznawac si¢ Z dziedzinami i problematyka w
zakresie.:

« Inwestycji alternatywnych,

+  Systeméw finansowania rynku nieruchomosci,

» Zarzadzania projektem inwestycyjnym,

»  Oceny efektywnosci inwestycji w nieruchomosei,

» Zarzadzania i posrednictwa na rynku nieruchomosci,

+  Alternatywnych form finansowania inwestycji,

» Systeméw opodatkowania inwestycji rzeczowych i finansowych,

« Finansowania inwestycji ze $rodkow unijnych.

Mozliwo$é przyszlej pracy
Absolwenci kierunku Rynki nieruchomosci bgdg przygotowani do pracy w :

« obstudze nieruchomosci w przedsigbiorstwach zwigzanych z obstuga rynku
nieruchomosci, inwestorow, wykonawcow i innych uczestnikow,

» w bankach wyspecjalizowanych w finansowaniu proceséw inwestycyjnych,

» w instytucjach realizujgcych  partnerstwo publiczno-prywatne, w  tym
wspbtfinansowane ze Srodkow pomocowych pafistwa lub europejskich, firmach
deweloperskich. Mozliwos¢ podjecia studiow doktoranckich w zakresie dalszego
rozwoju unikatowych i specjalistycznych kwalifikacji.

Lektoraty: jezyk niemiecki, jezyk wloski, jezyk hiszpanski, jezyk rosyjski. jezyk francuski

STUDIA PODYPLOMOWE

ZARZADZANIE BEZPIECZENSTWEM PUBLICZNYM

Cel studiow

Celem studiow jest podniesienie kwalifikacji w zakresie zarzadzania bezpieczenstwem
publicznym w roznych obszarach dziatalnosci w sferze publicznej i pozarzadowe] oraz
przygotowanic uczestnikow do podjecia pracy w zakresie rozwigzywania problemow
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zwiazanych z zarzadzania bezpieczenstwem. Program studiéw pozwala na zapoznanie si¢ z
najistotniejszymi aspektami ochrony bezpieczenstwa panstwa i porzadku publicznego. m.in.
poprzez przekazanie wiedzy na temat roli administracji rzadowej i samorzadowej w
zarzadzaniu bezpieczenstwem, sposobow i technik monitorowania zagrozef oraz regulacji
prawnych i procedur w zarzadzaniu sytuacjami kryzysowymi.

Uczestnicy

Studia przeznaczone sa dla pracownikow administracji publicznej, funkcjonariuszy i
pracownikéw cywilnych stuzb mundurowych (Policji, Strazy Granicznej, Panstwowej Strazy
Pozarnej, Obrony Cywilnej, Wojska Polskiego, Stuzby Celnej, PKP — SOK), osob
zajmujacych sie zarzadzaniem kryzysowym, specjalistow ds. obronnych i ochrony informacji
niejawnych, menedzeréw agencji ochrony i ushug detektywistycznych.

Kwalifikacje absolwentow

Absolwent studiow zdobedzie i poglebi wiedzg z zakresu zarzadzania bezpieczenstwem ze
szczegblnym uwzglednieniem powigzania teorii z praktyka. Studia umozliwiaja zdobycie
umiejetnosci oceny ryzyka oraz postepowania w sytuacjach zagrozenia, przygotowujac
rownoczesnie do wykonywania funkcji urzg¢dniczych, menadzerskich, doradczych i
eksperckich w administracji publiczne] i instytucjach publicznych, oraz w publicznych,
prywatnych i spotecznych organizacjach wspoldziatajacych z administracja publiczna.

ADMINISTRACJA PUBLICZNA

Cel i program studiow

Celem studiow w ramach programu Administracja publiczna jest przygotowanie
nowoczesnej, profesjonalnej i wszechstronnie wyksztatconej kadry na potrzeby administracji
publicznej. Studia te pozwalajg naby¢: wiedzg¢ o rodzajach struktur instytucji spolecznych
oraz zachodzacych miedzy nimi relacjach, umiejetnosc prawidlowego poslugiwania si¢
systemami normatywnymi oraz wybranymi regulami i normami obowigzujacymi w
administracji publicznej, kompetencji niezbgdnych do piastowania stanowisk kierowniczych
w organach administracji panstwowej i samorzadowej, umiejgtnodci uczestnictwa W
opracowywaniu projektow politycznych, gospodarczych i obywatelskich uwzgledniajac
aspekty prawne. Studia w ramach programu Administracja publiczna pozwalajg naby¢
umiejetnos¢ wykorzystania wiedzy teoretycznej i praktycznej w przyszlej pracy zawodowej.
Dyplom licencjata umozliwia kontynuacj¢ ksztalcenia na studiach II stopnia zarowno w
Akademii Polonijnej, jak i w innych uczelniach europejskich.

Uczestnicy

Administracja to kierunek dla osob interesujgcych si¢ prawem, ktore chcg naby¢ umiejetnosc
postugiwania si¢ i interpretacji réznych przepisow. Dzieki studiom odnajdziesz si¢ — jako
przyszly menedzer — w gaszczu przepisow, bedziesz je rozumie¢ i prawidlowo stosowaé. W
trakcie nauki dowiesz sie wszystkiego o przepisach prawa administracyjnego, gospodarczego,
cywilnego, karnego i prawa pracy, w jaki sposob chroni¢ wilasnos$¢ intelektualna, jak
skutecznie zarzadzaé¢ w administracji publiczne;.

Kwalifikacje absolwentow

Absolwent administracji (w zaleznosci od specjalizacji) moze zosta¢ zatrudniony m.in. jako:
« urzednik do spraw podatkow,
 urzednik organow udzielajagcych licencii,
e posrednik pracy,



asystent ubezpieczeniowy,

specjalista analizy rynku pracy,

referent administracyjno-biurowy,

urzednik panstwowy.,

urzednik samorzadowy,

« pracownicy urzedow pracy, administracji o$wiatowej.
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KURSY
PROWADZENIE WLASNEJ DZIALALNOSCI GOSPODARCZEJ
Korzvsci z ukonczenia kursu:

Samodzielne prowadzenie dziatalnosci gospodarczej, ksiggi przychodow i rozchodow oraz
rozliczen z Urzedem Skarbowym i ZUS-em.

W programie m.in. zagadnienia:
. rejestracja dzialalnosci gospodarcze:
o wpis do ewidencji dziatalnosci gospodarczej
o regon, NIP
o rachunek bankowy
o rejestracja w zakresie podatku VAT 1w Zakladzie Ubezpieczen Spolecznych
« obowigzki pracodawey - Kodeks pracy:
o rodzaje umOw o pracg
o urlopy wypoczynkowe
o okresy wypowiedzen
o rozwigzanie stosunku pracy
e umowy cywilnoprawne:
o umowa - zlecenie
o umowa o dzieto
« podatek dochodowy od oséb fizycznych:
o obliczanie skladek na ubezpieczenia spoleczne i zdrowotne
o wynagrodzenia za prace, zasitki chorobowe
o deklaracje PIT-4R, PIT-11, PIT-2, PIT-12, PIT-40
o indywidualne karty wynagrodzen
o podatek VAT:
o zwolnienia przedmiotowe i podmiotowe
o deklaracje podatkowe VAT7, VAT7K
o kasy fiskalne
o rejestry sprzedazy i rejestry zakupu
« podatkowa ksigga przychodow i rozchodow
o sposéb prowadzenia ksiggi
o terminy dokonywania zapisow
o zamkniecie miesigczne, roczne
o ustalanie przychodu
o $rodki trwale
o amortyzacja
o ewidencja srodkow trwatych




